
学院教秘老师评价操作手册
（注：手册中以 2024-2025-2 学期期中检查为例，请按实际学期进行选择）

PC 端操作步骤：

1.学院教秘老师从教务系统进入质量评价系统

2.创建院级任务（以督导评价为例，其余评价一致）：

步骤一：点击【课堂评价】-【督导评价】-【任务管理】。

步骤二：点击【新增任务】。



步骤三：填写任务名称（注意：任务名称后+学院名称+听课角色，区别校、

院级任务，如：2025 年春期中教学检查（**学院院级督导））、评价起止时间

（2025.5.5-2025.5.30）；选择指标类型和指标库。点击下一步设置评价规则，

点击【确定】。





列出校级配置的评价规则可供学院参考

步骤四：点击【发布】，二次确认页面点击【确定】。



3.查看听课评价结果

听课统计

前提：本单位院级教学督导已进行听课评价。

步骤一：点击【课堂评价】-【督导评价】-【听课统计】。

可选择不同任务进行统计

可根据听课人（督导、领导、同行）、被听教师、被听课程维度去分析评价数据

听课明细

步骤一：点击【课堂评价】-【督导评价】-【听课明细】。



4.期中教学检查院级各类任务的完成情况统计

表格内容可去【综合分析】下查看不同的角色的分析页面，如

集中听课次数：去督导听课分析筛选评价任务为集中听课任务的统计分析数据，统计出的总

人数、总次数、总学时为该集中听课的数据

领导干部听课（学时数）：可去领导听课分析下选择任务查看听课总学时

同行听课（学时数）：可去同行听课分析下选择“2025 春季学期期中教学检查（同行）”

任务查看听课总学时

专业负责人听课（学时数）：可去同行听课分析下选择“2025 春季学期期中教学检查（同

行）”任务查看听课总学时

教研室主任听课（学时数）：可去同行听课分析下选择“2025 春季学期期中教学检查（同

行）”任务查看听课总学时

青年教师听课（学时数）可去同行听课分析下选择“2025 春季学期期中教学检查（青年教

师）”任务查看听课总学时
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